平成27年11月7日
つつじが丘統一自治会

H27年度環境担当

専門部門　環境担当の職務について　
環境担当は、正副２名にて統一自治会としての環境に関する職務を担当する。

1 市民清掃（夏期及び秋期）についての清掃分担配置及び行政との連絡調整

　・市民清掃のつつじが丘分担区域に対する人員の配置調整

　・ごみ集積場所に関する市役所との連絡調整

　・市民清掃当日の連絡窓口(待機)及び参加

2 空地の草刈りについての地主及び業者との手配・調整

　・空地調査、地主への連絡/費用請求、造園業者との調整/契約/支払

3 草刈機等の統一自治会清掃設備の保守・管理

　・草刈機等の整備/修理業者との連絡調整

　・消耗品の補給

4 公園清掃（第3日曜）における緑ごみ収集に対する行政との連絡

　・ごみの数量把握と市役所への連絡

5 統一自治会公共施設についての清掃分担配置

　・集会所、町名碑の清掃当番の配置調整

6 各単位自治会からの環境費に関する請求・払出し仲介及び予算管理

・ごみステーションに関する各丁目の備品購入等に関する会計担当への請求仲介

及び環境予算の管理

7 街路樹の落ち葉等に関する調整及び行政との連絡

　・街路樹の落ち葉に関するごみ袋配布等に関する調査と市役所との折衝

8 単位自治会からの環境に関する照会の対応及び行政との折衝

（各丁内単位での環境関係対応は、各単位自治会での対応が原則であるが、内容状況に

応じて対応）

9 環境に関する啓蒙活動

　　　・ごみ出しマナーなどの環境に関する啓蒙回覧文書の作成

以  上
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